
ИНСТРУКЦИЯ 
о регистрации,  учете и Реестре организаций Российского профсоюза  

работников промышленности  
Утверждена президиумом профсоюза 19 сентября 2017г. 

1. Общие положения 
1.1. Настоящая  Инструкция определяет единый порядок  регистрации,  учета и ведения 

Реестра территориальных и первичных профсоюзных организаций * Российского профсоюза 
работников промышленности. ** 

1.2. Регистрация - обязательный акт, в соответствии с которым организация приобретает 
(или утрачивает) статус организации профсоюза. 

1.3. Реестр представляет собой единый банк данных  (сведений)  об организациях 
профсоюза, а также форму их учета  (приложения 1-3). 

1.4. Правоспособность организации профсоюза возникает после ее регистрации в  
территориальном, центральном комитете профсоюза. *** 

2. Порядок регистрации и ведения Реестра  
2.1. Регистрации подлежат все существующие, **** реорганизуемые и вновь создаваемые 

организации. 
2.2. При регистрации организации профсоюза осуществляется проверка законности ее 

создания (реорганизации),  учет и внесение в реестр.  
2.3. Для регистрации представляются: 
- заявление о регистрации; 

    - копия  протокола руководящего профсоюзного  органа  о создании (реорганизации) 
организации профсоюза; 

- сведения об организации профсоюза по форме Реестра (приложение 3).  
Все документы, представляемые для регистрации и включения в реестр, печатаются, заверяются 

подписью руководителя организации и печатью организации (при наличии). 
2.4. Организации, прошедшей регистрацию, в месячный срок профсоюзным органом, который 

ее зарегистрировал, выдается свидетельство, которое является документом,  удостоверяющим  ее  
статус и принадлежность профсоюзу (приложение 4). 

2.5. При изменении данных организация профсоюза обязана  в месячный срок представить 
сведения (документы) в регистрирующий ее орган профсоюза. 

3. Профсоюзные органы, регистрирующие и ведущие Реестр  
3.1. Регистрацию,  ведение реестра, систематизацию и хранение документов о 

зарегистрированных организациях профсоюза осуществляют  соответствующие 
территориальные  комитеты и президиум профсоюза. 

3.2. Территориальные комитеты: 
- осуществляют регистрацию,  выдают свидетельство о регистрации, ведут Реестр 

первичных профсоюзных организаций, расположенных на территории соответствующего 
субъекта Российской Федерации; 

- представляют в ЦК профсоюза  копию Реестра зарегистрированных первичных профсоюзных  
организаций  и  изменения, вносимые в Реестр. 

3.3. Президиум  профсоюза: 
- производит  регистрацию  территориальных организаций профсоюза, а также первичных  

профсоюзных   организаций,  расположенных   в  субъектах  Российской  Федерации, где 
отсутствуют территориальные организации профсоюза, и выдает им свидетельство о 
регистрации; 

- ведет Единый реестр организаций  профсоюза  по субъектам Российской Федерации; 
- обеспечивает территориальные комитеты бланками свидетельств по их заявкам. 

4. Отказ в регистрации. Исключение из Реестра.  
4.1. В соответствии со ст. 27 Устава основаниями для отказа в профсоюзной регистрации 

являются: 
- нарушение порядка создания организации профсоюза, установленного  Уставом; 
- документы, предусмотренные настоящей инструкцией, представлены не полностью, 

либо оформлены в ненадлежащем порядке, либо представлены в ненадлежащий орган. 
Решение об  этом   принимается  соответствующим  регистрирующим профсоюзным 

органом в течение месяца с даты поступления документов о регистрации и направляется 
профсоюзному органу (либо лицу), указанному в заявлении о регистрации.  
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Организация обязана в течение месяца с даты поступления постановления от регистрирующего 
профсоюзного органа об отказе в регистрации устранить отмеченные недостатки и вновь 
представить необходимые документы для регистрации. 

4.2. Решение об отказе в регистрации, исключении организации профсоюза из Реестра может 
быть обжаловано в срок  до трех месяцев после принятия решения. Обжалование рассматривается 
на ближайшем заседании вышестоящего органа профсоюза. 

4.3. Основанием для исключения организации профсоюза из Реестра и снятия ее с учета является 
прекращение деятельности профсоюзной организации в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации и Уставом профсоюза (ст. 31). 

4.4. Решение об исключении организации из Реестра принимается соответствующим 
территориальным комитетом профсоюза, президиумом профсоюза. 

Исключение из Единого реестра первичных профсоюзных организаций, входивших в 
территориальную организацию профсоюза, осуществляется  президиумом профсоюза на 
основании решения территориального комитета профсоюза. 

4.5. При прекращении деятельности первичной профсоюзной организации и исключении 
ее из Реестра члены профсоюза, пожелавшие остаться в профсоюзе и выполнять уставные 
требования, могут вновь создать первичную профсоюзную организацию и представить в 
соответствующий профсоюзный орган документы для регистрации и включения в Реестр. 

*  *  * 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
      *   Далее - Организации профсоюза. 
    **   Далее - Профсоюз. 
  ***   Далее - ЦК профсоюза. 
****  Существующие на момент утверждения Инструкции организации профсоюза автоматически 
вносятся в Реестр при наличии необходимых  документов, представленных ранее. 

 

 



Приложение №1 

СВЕДЕНИЯ О ПЕРВИЧНОЙ ПРОФСОЮЗНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ * 

           ____________________________________________________________  на «__» ______   _____ г. 
                                                                     (полное наименование первичной профсоюзной организации) 

 

 

Индекс, 

 почтовый адрес 
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в т.ч. 

неработающ
их  

пенсионеров 

Ф.И.О. 
председателя  

первичной  
профорганизац

ии, 
телефон, факс, 
электронная 

почта 

Ф.И.О. 
руководителя 
предприятия,  

(организации), 
телефон, факс, 
электронная  

почта 

 
Дата и №  

 свидетельства   
о регистрации 

в органах  
юстиции 

Дата  
последнего  

отчетно-
выборного 
 собрания  

(конференции) 
и срок  

полномочий  
профкома 

 
 

Численность  
освобожденн

ых  
(платных)  

работников 
профкома 

 
        

     Председатель первичной профсоюзной организации  _______________    ________________________      
                                                                                                        (подпись)                                    (Ф.И.О.) 

                                      М.П.     

Приложение № 2 

ПЕРВИЧНАЯ ПРОФСОЮЗНАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ НЕПОСРЕДСТВЕННОГО ПРОФОБСЛУЖИВАНИЯ ЦК ПРОФСОЮЗА      

           ____________________________________________________________  на «__» ______   _____ г. 
                                                                     (полное наименование первичной профсоюзной организации) 

 

 

Индекс, 
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почта 

Ф.И.О. 
руководителя 
предприятия,  

(организации), 
телефон, факс, 
электронная  

почта 

 
Дата и №  

 свидетельства   
о регистрации 

в органах  
юстиции 

Дата  
последнего  

отчетно-
выборного 
 собрания  

(конференции) 
и срок  

полномочий  
профкома 

 
 

Численность  
освобожденн

ых  
(платных)  

работников 
профкома 

 
        

     Председатель первичной профсоюзной организации  _______________    ________________________      
                                                                                                                 (подпись)                                (Ф.И.О.) 

                                      М.П.     

 

* - для регистрации организаций профсоюза 
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Приложение № 3                                                                                                                                                                                           

ЕДИНЫЙ РЕЕСТР ОРГАНИЗАЦИЙ 

РОССИЙСКОГО ПРОФСОЮЗА РАБОТНИКОВ ПРОМЫШЛЕННОСТИ  на «___» _________    _______г. 

 

Наименование 
территориальной  

организации 

 
 

Индекс  
и почтовый 

адрес 

 
 

Выборный 
руководящи

й орган 

Ф.И.О. 
председателя 
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свидетельства  
о регистрации  
в профсоюзе 

 
Дата и №  

свидетельства  
о регистрации  

в органах  
юстиции 

          

               ПЕРВИЧНЫЕ ПРОФСОЮЗНЫЕ ОРГАНИЗАЦИИ                                                                    
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Дата  
последнего  

отчетно-
выборного 
 собрания  

(конференци
и) и срок  

полномочий  
профкома 

 
Численность   

освобож- 
денных  

(платных) 
работников 
профкома 

1.            

2.            

3.            

 

 

              Председатель         _________________________________________                _______________    ___________________ 

                                                          (наименование территориальной организации)                               (подпись)                      (Ф.И.О.) 

                             М.П. 
 

*  *  * 
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Приложение №4 

 

  РОССИЙСКИЙ  ПРОФСОЮЗ   РАБОТНИКОВ  ПРОМЫШЛЕННОСТИ 

С В И Д Е Т Е Л Ь С Т В О 
О РЕГИСТРАЦИИ   ПРОФСОЮЗНОЙ  ОРГАНИЗАЦИИ 

№ _______ 

"....." ................... 20.… г. 

 

Название организации ........................................................................................................... 

             

................................................................................................................................................   

    Руководящий орган организации ........................................................................................       

    Юридический адрес организации ...................................................................................... 

             

................................................................................................................................................     

      Регистрирующий орган  ...................................................................................................... 

             

................................................................................................................................................ 

      Председатель  ....................................................................................................................... 

             ............................................................................................................................. 
                                                         (наименование руководящего органа) 

                          М.П.                    ..........................    ............................   
                                                                       (подпись)                     (Ф.И.О.) 

*  *  * 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


